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Die SCHLISER Ofen-Manufaktur in Schlins sucht zur Verstärkung Ihres Teams so rasch wie möglich eine/einen 
 

Sachbearbeiter/in 
 

Wir suchen für unser Unternehmen in Schlins eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter für die Sachbearbeitung im Innendienst. Zu 
den Aufgabengebieten zählen neben der Auftragsbearbeitung auch Kundenbetreuung, Einkauf, Verkauf oder auch kleinere Tätigkeiten 
im SocialMedia Bereich. Sie arbeiten in einem familiären und dynamischen Team. Nach einer Einarbeitungsphase ist dann 
selbstständiges und verantwortungsvolles Arbeiten gefragt. Dabei ist das Tätigkeitsfeld sehr umfangreich.  

 

Aufgabenschwerpunkte: 

 Auftragsbearbeitung 
 Kundenorientierte Betreuung 
 Erstellen von Angeboten zur Unterstützung des Verkaufs 
 Wareneinkauf 
 Allfällige Aufgaben im Innendienst 
 Kleinere Aufgaben im SocialMedia Bereich 

Anforderungen: 

 Einschlägige Erfahrung im Bereich der Sachbearbeitung 

 Sehr gute EDV Kenntnisse 
 Mögliche Ausbildung in diesem Bereich 
 Gute Kenntnis bei der Koordination von Terminen 
 Erfahrung in der Kundenbetreuung 
 Freundliches und zuvorkommendes Auftreten 
 Etwaige Erfahrung im Materialeinkauf 
 Etwaige Erfahrung im technischen Verkauf 

Wir bieten: 

 Arbeiten im Familien-Unternehmen 
 abwechslungsreiches und selbstständiges Tätigkeitsgebiet 
 Verantwortungsvolle Tätigkeit 
 Arbeitsgerechte Entlohnung 

Für Fragen zum Aufgabengebiet steht Herr Mark Spiegl, +43 (0)5524 8112, gerne zur Verfügung. Interesse geweckt? Wenn Sie sich 
von dieser interessanten und abwechslungsreichen Stelle angesprochen fühlen und eine neue Herausforderung suchen, bitten wir Sie 
Ihre Bewerbungsunterlagen uns per Mail, info@spiegl-schlins.com, zukommen zu lassen. 

Das jährliche Mindestgehalt orientiert sich am KV und am Vorarlberger Arbeitsmarkt. Eine Überbezahlung ist je nach Qualifikation, 
Arbeitsleistung und Berufserfahrung möglich. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
http://www.spiegl-schlins.com,      Schliser Ofen-Manufaktur 
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